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INSPEKCJA WETERYNARYJNA

POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII
W PINCZOWIE

Nasz znak: PTW.110.9.2020

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Pinczowie
Oglasza Nabér na Stanowisko Pracy
Gléwny Ksiegowy
etat- 1, liczba stanowisk — 1
Miejsce wykonywania pracy: Pinczéw
Adres urze¢du: Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Pificzowie ul. £.akowa 28, 28-400 Pinczéw

WARUNKI PRACY:

Praca w siedzibie inspektoratu. Siedziba inspektoratu miedci si¢ na pietrze, brak windy, budynek
nieprzystosowany dla oséb niepelnosprawnych. Praca od poniedziatku do piatku w godzinach: 7:30
do 15:30. Praca administracyjno — biurowa: przy komputerze powyzej 4 godzin oraz z innymi

urzadzeniami biurowymi i specjalistycznymi, przy o$wietleniu naturalnym i sztucznym.
ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:
¢ prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

o wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi w celu prawidlowego 1 terminowego
regulowania zobowigzan jednostki oraz dokonywanie rozliczen finansowych dochodéw i

wydatkow,

o dokonywanie wstepne] kontroli: zgodno$ei gospodarczych 1 finansowych z planem
finansowym, kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i

finansowych,

e sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,
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* opracowywanie planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki,

* prowadzenie czynnosci windykacyjnych celem zapewnienia terminowego $ciggania

naleznosci 1 splaty zobowigzan.
WYMAGANIA NIEZBEDNE:

* Wyksztalcenie Wyzsze. Osoba ubiegajgca sie o stanowisko Gloéwnego Ksiggowego

jednostki sektora finansdw publicznych winna spetniaé jeden z pomzszych warunkow:

a) mie¢ ukonczone jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia

podyplomowe oraz posiadanie co najmniej 3 letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukoficzenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej 1 posiadanie

co ngjmniej 6 letniej praktyki w ksiegowodci,
¢) by¢ wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada¢ certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do prowadzenia ksiagg
rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

* Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umy$lne przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,
» Korzystanie z pelni praw publicznych,
¢ posiadanie obywatelstwa polskiego,

* Znajomos¢ aktualnie obowiazujgeych ustaw w zakresie: shuzby cywilnej, Inspekcji
Weterynaryjnej, finanséw publicznych i rachunkowosci, zagadniet zwigzanych z

rachunkowoscig budzetows oraz Prawa zamdwien publicznych,
¢ biegla obstuga komputera,
* umiejgtnos¢ obstugi programéw finansowo-ksiegowych,

¢ komunikatywnos¢ i umiejetno$¢ pracy w zespole a takze kierowania praca zespohu.
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WYMAGANIA DODATKOWE:

prawo jazdy kategorii B,

znajomos¢ zasad naliczania wynagrodzen, sktadek ZUS i FP oraz podatku dochodowego ,
znajomosc obstugi systemu bankowosci elektronicznej NBP, programu Platnik, TREZOR,
odpornosé na stres, doktadnogé, rzetelnosé w wykonywaniu obowigzkdw,

Znajomosc¢ prawa pracy.

WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA:

e CV ilist motywacyjny,
* kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

* Kopie certyfikatdéw, zaswiadezen lub dyploméw o ukonczonych kursach z zakresu prawa
pracy, wynagrodzeti i ubezpieczen spotecznych, finanséw publicznych, rachunkowosci,

* kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie obywatelstwa polskiego,

* oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

» oswiadczenie kandydata o korzystanin z pelni praw publicznych,

* zaswiadczenie lub o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za
umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 31.12.2020 r.

Decyduje data: wplywu oferty do urzedu.

Miejsce skladania dokumentéw: Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Pificzowie ul. ¥.akowa 28,
28-400 Pinczow.

INNE INFORMACJE:

W miesigeu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudmaniu 0sob niepetosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
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Oferty niekompletne lub otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane. Zakwalifikowane/i
kandydatki/kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o dalszych etapach naboru. Oferty
odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po uplywie 3 miesigcy od daty zakonczenia
postepowania rekrutacyjnego.

Wymagane o$wiadezenia, zgody, kopie, CV oraz list motywacyjny musza by¢ opatrzone datg oraz
wilasnorgcznym podpisem.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 41 357 74 63.
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